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www.baubook.at/zentrale

Introduction assign clerk

|lhre im baubook deklarierte Firma soll von mehreren
Personen verwaltet werden? So wird es gemacht:
https://www.baubook.at/zentrale

1. Login

' Deklaration - Suche!
baubook zenae

Kriterien Produkte Firmen Richtwerte > Favoriten &

Home / Info / Kontakt Impressum/§

Click on the button ,Register” on our internet platform ,www.baubook.at/zentrale” and then on , Administration”.

A=

2. Select company

ba U bOOk Deklarationszentrale ‘

Kriterien Firmen Ri te & Archiv Home Kontakt/§ Info/FAQ Favoriten 5 Verwaltung > Abmelden &
-
Einstellungen ~ Produkte  Aufbauten NEUE FIRMA
Ubersicht tiber die Sachbearbeiter dieser Firma und deren Funktionen:
& Bearbeiten > Léschen | [) Neu |

Sachbearbeiter Funktion
I'b* Sachbearbeiter I'\ﬂ( Handel ¢ Werke

® Christoph Schwemberger P25669 Firmenadmin
®) Online Einreichung beantragen I

Diese Firma verflgt derzeit nur tiber einen Sachbearbeiter mit der Funktion des
"Firmenadmins". Sie kénnen einer Firma aber mehrere Sachbearbeiter mit
unterschiedlichen Funktionen zuordnen. Klicken Sie auf "Neu", um zusétzliche Personen
mit weiteren Funktionen hinzuzufiigen, oder um die Funktion des Firmenadmins an eine
andere Person abzugeben.

O @ NEUE FIRMA F10518

Nahere Informationen zu Funktionen in Firmen

Click on ,Companies” and please select your company and then click on the button ,Clerk”. Then click on ,New” on the right.

3. Create person

ba u bOO k Deklarationszentrale '

Kriterien Produkte Firmen Richtwerte 5 Archiv Home Kontakt/§ Info/FAQ Favoriten > Verwaltung’; Abmelden &

—p
Einstellungen ~ Produkte  Aufbauten  Firmen NEUE FIRMA

Neue Sachbearbeiter anlegen

I Bearbeiten | . Léschen | D Neu | Hier kdnnen Sie einer weiteren Person eine Funktion in dieser Firma zuteilen. Bitte geben
Sie die E-Mail-Adresse der gewiinschten Person ein und wéhlen Sie die gewiinschte

#4 Sachbearbeiter I & Handel | ¢4 Werke I Funktion. Die Person mit der angegebenen E-Mail-Adresse muss zu diesem Zeitpunkt
bereits im baubook registriert sein! Haben Sie eine Person bereits Ihrer Firma zugeordnet,

(®) Online Einreichung beantragen |

kénnen Sie diese aus der Liste auswéahlen und ihr eine neue Funktion zuordnen.

O e NEUE FIRVA F10518 1. Person wihlen:  E-Mail-Adresse:

oder
Bestehende Sachbearbeiter in der Firma:

2. Funktion wihlen: [ 8)

Informationen zu den Funktionen

oK Abbrechen

IMPORTANT: The new clerk must have a baubook user account. The e-mail address must be identical to the one used for registration!
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4. Select function

Suche!

Home Kontakt/§ Info/FAQ Favoriten > Verwaltung > Abmelden !

NEUE FIRMA

Neue Sachbearbeiter anlegen

Hier kénnen Sie einer weiteren Person eine Funktion in dieser Firma zuteilen. Bitte geben
Sie die E-Mail-Adresse der gewlinschten Person ein und wahlen Sie die gewiinschte
Funktion. Die Person mit der angegebenen E-Mail-Adresse muss zu diesem Zeitpunkt
bereits im baubook registriert sein! Haben Sie eine Person bereits Ihrer Firma zugeordnet,
kénnen Sie diese aus der Liste auswéhlen und ihr eine neue Funktion zuordnen.

1. Person wiéhlen:  E-Mail-Adresse:

oder
Bestehende Sachbearbeiter in der Firma:

C— ;|

Firmenadmin |

Firmenadmin-Stellvertreter
OK Abbrec Uneingeschrankter Deklarierer
Eingeschrénkter Deklarierer
Buchhaltung
Kopie-Mail-Empfanger
Mitarbeiter

Several functions can also be assigned to one person.

5. Key Function

www.baubook.at/zentrale
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Firmenadmin X X X X X X X X
Firmenadmin- Stellvertreter X X X X X X X
Deklarierer
(uneingeschrankt) X X X X X X
Deklarierer (eingeschrankt) X X X X X
Marketing X X X
Buchhaltung X X
Mitarbeiter X
Kopie-Mail-Empfanger X
Interessent an neuen
Produkten X

baubook GmbH is operated by Energieinstitut Vorarlberg and IBO GmbH.

Home Kontakt/§ Info/FAQ Favoriten > Verwaltung > Abmelden

NEUE FIRMA

Neue Sachbearbeiter anlegen

Hier kdnnen Sie einer weiteren Person eine Funktion in dieser Firma zuteilen. Bitte geben
Sie die E-Mail-Adresse der gewiinschten Person ein und wéhlen Sie die gewiinschte
Funktion. Die Person mit der angegebenen E-Mail-Adresse muss zu diesem Zeitpunkt
bereits im baubook registriert sein! Haben Sie eine Person bereits Ihrer Firma zugeordnet,
kénnen Sie diese aus der Liste auswahlen und ihr eine neue Funktion zuordnen.

1. Person wihlen:  E-Mail-Adresse:

oder
Bestehende Sachbearbeiter in der Firma:

2.F i E
Ilnfcrmationen zu den Funktionen I

oK Abbrechen

Details on functions and the associated permissions can be found
under ,Information on functions”.
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